
 

NEWS FORMATIONS 

SIEGE SOCIAL : 666 CHEMIN DE CALAMEAU 13140 MIRAMAS | TEL : 04 90 55 79 41 | mail : contact@news-formations.com  

SIRET : 81515200400017 |APE : 8559A |N° d’Activité DIRECCTE : 93131600913 
 

PROGRAMME FORMATION 
Excel – Certification TOSA® - Avancé 
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OBJECTIFS ET 

CONTEXTE 

La certification TOSA Excel repose sur un test en ligne qui permet l’évaluation 
complète des compétences des candidats dans l’utilisation du logiciel Excel. 
A l’issue du test le candidat se voit attribuer un score sur 1000, 
correspondant à un niveau Avancé (726 à 875), ce qui lui permettra de faire 
valoir ses compétences sur le marché du travail. 

OBJECTIFS 

OPERATIONNELS 

A l’issue de la formation le candidat sera capable : 
✓ De gérer l’onglet fichier et l’historique des documents récents avec le bon 

niveau de personnalisation et d’affichage 
✓ D’automatiser un certain nombre de tâche grâce à des macros simples et des 

séries automatisées 

PUBLIC Tout utilisateur d'Excel (version 2013 et plus) 

PREREQUIS 
✓ Test de niveau avant la formation  
✓ Avoir suivi la formation Excel Intermédiaire ou avoir un niveau de 

connaissance équivalent 

DUREE   2 jours (14h) 

PROGRAMME 

 
1 – GESTION DE L’ENVIRONNEMENT EXCEL 

✓ Afficher l’onglet développeur 
✓ Reconnaître des formats de fichiers 
✓ Protéger une feuille de calcul 
✓ Protéger un classeur 

2 – CALCULS 
✓ Etablir des calculs multi-feuilles et multi-classeurs 
✓ Utiliser des fonctions de texte et de dates 
✓ Générer des nombres aléatoires 
✓ Classer des valeurs 
✓ Utiliser les principales fonctions des bases de données 
✓ Utiliser des sous-totaux dans un tableau de données 

 
3 – MISE EN FORME 

✓ Définir l’arrière-plan des feuilles d’un classeur 
✓ Appliquer des mises en forme conditionnelles avec formule 
✓ Utiliser les thèmes de classeur 
✓ Insérer tout type de forme 
✓ Enregistrer un modèle de graphique 
✓ Insérer des symboles et des équations 
✓ Gérer la propriété des objets 

 
4 – GESTION DES DONNEES 

✓ Effectuer des tris multicritères et des tris personnalisés 
✓ Insérer et utiliser des segments 
✓ Sélectionner, déplacer, copier, supprimer un tableau croisé dynamique 
✓ Modifier la disposition et la mise en forme d’un TCD 
✓ Supprimer les doublons 
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MODALITES 

PEDAGOGIQUES 

Méthode active et participative alternant théorie et de pratique 
Exercices et corrigés sous forme numérique 
Documentation numérique complète à télécharger pour retravailler à son 
rythme les acquis de la formation. 
 
Moyen pédagogique : 
Salle de formation équipée d'ordinateurs /tablettes connectées 

MODALITE ET DELAI 

D’ACCES 

Sur demande par téléphone, mail, formulaire de contact du site ou préinscription 

en ligne. 

Groupe limité à 12 participants  

INTERVENANT 
Formateur référencé pour : 

Sa compétence pédagogique 

Son expertise dans le domaine des formations abordées 

SUIVI ET 

EVALUATION 

✓ Feuille d'émargement par demi-journée contresignée par le formateur 

✓ A l’issue de la formation est remis un bilan stagiaire et une évaluation du 

formateur 

✓ Questionnaire d'évaluation de satisfaction des stagiaires à la fin de la 

formation 

✓ Attestation de suivi de formation 

VALIDATION ET/OU 

CERTIFICATION 

 

CERTIFICATION TOSA® 
L’examen de certification TOSA est en français. Il sera passé à la fin de la 

formation. Ce test de 60 minutes délivrera un certificat attestant d'un niveau de 

compétences de 726 à 875 sur 1000 

 

ACCESSIBILITE  
Centre accessible aux personnes en situation de handicap. 

Des aménagements sont possibles pour cette formation. Contactez-nous 

TARIF 
Nous contacter : contact@news-formations.com 

699.00 €  

Formation éligible CPF 
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